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ตัวอย่างการใช้งาน 

การเพ่ิมข้อความ “ตรวจทานเอกสารแล้ว” 

1.ไปที่เมนู “Fill & Sign”

2.คลิกท่ีเมนู    สามารถเพ่ิมข้อความลงในเอกสารได้ทันที   และเปลี่ยนสีข้อความไดจ้ากเมนู 



 

3.พิมพ์ข้อความลงไปในเอกสาร โดยสามารถเลื่อนต าแหน่งข้อความที่พิมพ์ และ ปรับขนาดตัวอักษรได้ 

 

4.เมื่อพิมพ์เสร็จแล้ว จะปรากฏข้อความในเอกสารดังรูป 

  



การเพิ่มภาพลายเซ็น 

1.เลือกเมน ู“Sign yourself”   “Add Signature” 

 

 

 

2. เลือกไฟล์รูปภาพลายเซ็นต์ หรือ เขียนลายเซ็นต์ หรือพิมพ์ข้อความลายเซ็น  อย่างใดอย่างหนึ่งตามที่

ต้องการ (ในกรณีตัวอย่างนี้เลือกรูปภาพลายเซ็นต์ที่เตรียมไว้) 

 

 

3.เมื่อเสร็จแล้ว จะปรากฏภาพลายเซ็นต์ดังรูป 



 

 

4. ผู้ใชงานสามารถเพ่ิมข้อความ และลายเซ็นลงในเอกสารได้ในกรณีต้องมีผู้ลงนามหลายท่านโดยท าขั้นตอน

เช่นเดิม   ดังตัวอย่างเอกสาร ที่มีลายเซ็นต์ผู้ตรวจทาน และผู้อนุมัติ 

 


