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1. บทน า 

ระบบ CU Portal เป็นระบบที่จัดท าข้ึนเพ่ือให้นิสิตและบุคลากรสามารถเข้าถึงระบบสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัยได้อย่างสะดวกและรวดเร็วมากยิ่งขึ้น ซึ่งระบบ CU Portal มี Feature ต่างๆ ทีส่นับสนุนการใช้
งาน เช่น My Weather (สภาพอากาศ อุณหภูมิ และสามารถเลือกสถานทีต่ามต้องการได้),   CU Calendar 
(ปฎิทิน), Mailbox (กล่องจดหมาย), My Favorite (สามารถบันทึกรายการโปรดของ Apps และ Links ได้), 
My Link (สามารถบันทึก Link ตามการใช้งานของแต่ละบุคคล), Standard Apps (แอปมาตรฐานที่ก าหนดให้) 
และ Popular Apps (แอปยอดนิยม) นอกจากนี้ ระบบ CU Portal ยังรองรับการท างานในรูปแบบ Single 
Sign-on (SSO) กรณีแอปพลิเคชัน (Application) ที่น ามาเชื่อมต่อ รองรับมาตรฐานของ SAML ซึ่งประโยชน์
ของ Single Sign-on (SSO) จะท าให้ผู้ใช้งาน (User) สามารถเข้าใช้งานแอปพลิเคชัน (Application) ได้โดย
ผู้ใช้งาน (User) ไม่ต้องท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบแอปพลิเคชัน (Application) นั้นอีกครั้ง รวมทั้ง              
ระบบ CU Portal สามารถรองรับการใช้งานได้ทั้งบน PC, Notebook, Tablet และ Smartphone 

เอกสารฉบับนี้ จัดท าข้ึนเพ่ือให้นิสิตและบุคลากรใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ ง่ายต่อการใช้งานด้วย
ตนเองและสะดวกยิ่งขึ้น 
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 2. ส่วนประกอบของระบบ CU Portal 

      เริ่มต้นการใช้งาน ผู้ใช้งาน (User) สามารถเข้าระบบ CU Portal ผ่านทาง Web Browser โดยท าการพิมพ์ 
URL: https://portal.it.chula.ac.th/ 

 
หน้าจอ การเข้าระบบด้วย Web Browser 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.it.chula.ac.th/
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      จากนั้น เมื่อผู้ใช้งาน (User) เข้าสู่ระบบ CU Portal หน้าแรก ก่อนที่ผู้ใช้งาน (User) จะท าการล็อกอิน  

จะประกอบไปด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

 

หน้าจอ หน้าแรกของระบบ CU Portal 

 

1. เมนูส าหรับการเข้าระบบและเปลี่ยนภาษา 

2. คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal 

3. ประกาศต่างๆ 

4. My Weather (สภาพอากาศ) 

5. CU Calendar (ปฎิทิน) 

6. Standard Apps (แอปมาตรฐาน) 

7. Popular Apps (แอปยอดนิยม) 
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2.1 เมนูส าหรับการเข้าระบบและเปลี่ยนภาษา 

2.1.1 วิธีการล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถล็อกอินเข้าสู่ระบบ โดยคลิกที ่ LOGIN ดังภาพ จากนั้น ให้ท าการพิมพ์ 
Username และ Password ของ CUNET Account 

 

หน้าจอ การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 01 

 

หน้าจอ การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 02 
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2.1.2 กรณีลืมรหัสผ่าน (Forgot Password) 

 เมื่อผู้ใช้งาน (User) ลืมรหัสผ่าน (Password) สามารถท าการคลิกที่ Forgot Password? ดังภาพ 
ระบบจะท าการจะลิงก์ (Link) ไปหน้า บริการบริหารจัดการบัญชีผู้ใช้ (CUNET Account Management 
Services) โดยผู้ใช้งาน (User) ต้องอยู่ภายใน Network ของจุฬาฯ (กรณีผู้ใช้งาน (User) อยู่ภายนอก 
Network จุฬาฯ จะต้องท าการเชื่อมต่อ VPN เข้ามาภายใน Network จุฬาฯ) 

 
 

หน้าจอ การเข้า forgot Password 

 
 

หน้าจอ หน้าบริการบริหารจัดการบัญชีผู้ใช้ (CUNET Account Management Services)  
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2.1.3 วิธีการเปลี่ยนภาษา 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถเปลี่ยนภาษาอังกฤษ (EN) หรือ ภาษาไทย (TH) ได้ตามต้องการ ดังภาพ 

 

หน้าจอ การเปลี่ยนภาษา 

 

หน้าจอ ภาษาอังกฤษ (EN) 
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หน้าจอ ภาษาไทย (TH) 

2.2 คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถคลิกที่คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal ดังภาพ เพ่ือดูคู่มือการใช้งาน 

 
หน้าจอ คู่มือการใช้งาน CU Portal 01 
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หน้าจอ คู่มือการใช้งาน CU Portal 02 

2.3 ประกาศต่างๆ 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถดูประกาศต่างๆ ดังภาพ 

 
หน้าจอ ประกาศต่างๆ 
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2.4 My Weather (สภาพอากาศ) 

My Weather คือ ส่วนที่แสดงข้อมูลเกี่ยวกับสภาพอากาศ เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการเปิดเว็บไซต์เข้าสู่
ระบบ CU Portal หากผู้ใช้งาน (User) ยังไม่ได้ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ ในส่วนของ My Weather จะแสดง
สภาพอากาศ ตามโลเคชั่น (Location) ของเครื่องคอมพิวเตอร์ที่เข้าใช้งาน   

นอกจากนี้ หากผู้ใช้งาน (User) ต้องการอัปเดตข้อมูลเกี่ยวกับสภาพอากาศ ผู้ใช้งาน (User) สามารถท า

การอัปเดต ได้โดยการคลิกที่ปุ่มรีเฟรช (Refresh) ข้อมูล  ซึ่งอยู่ทางด้านขวาบน ดังภาพ 

 
 หน้าจอ My Weather ส าหรับ Guest 

 

2.5 CU Calendar (ปฎทิิน) 

กรณีท่ีผู้ใช้งาน (User) ไมไ่ด้ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal จะแสดงตารางกิจกรรมของ
มหาวิทยาลัย (CU Event Schedule) และประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (CU Announcement) โดยแบ่ง
ออกเป็นเงื่อนไข ดังนี้  
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1. กรณีในเดือนนั้น มี CU Event Schedule (ตารางกิจกรรม) จากภาพตัวอย่างคือ วันหยุดของ
มหาวิทยาลัย เพียงอย่างเดียว ในส่วนของปฏิทิน (Calendar) จะมีกรอบสี่เหลี่ยมสีแดงแสดงใน
ส่วนของวันหยุด และส าหรับในส่วนทางด้านขวา จะแสดงรายละเอียดของวันหยุดดังกล่าวใน
เดือนนั้น ดังภาพ 
 

 
หน้าจอ การแสดงผลแบบท่ี 1 

 

2. กรณีในเดือนนั้น มี CU Announcement เพียงอย่างเดียว ในส่วนของปฏิทิน (Calendar) จะมี
กรอบสี่เหลียมสีน้ าเงินแสดงวันที่มีประกาศ และส าหรับในส่วนทางด้านขวา จะแสดงรายละเอียด
ของประกาศในเดือนนั้น ด้วยสีน้ าเงิน ดังภาพ 
 

 
 

หน้าจอ การแสดงผลแบบท่ี 2 

 

 



 

 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal  

 

ส านักบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย                                                                           หน้า | 14                                                                                                                              

3. กรณีในเดือนนั้น มีทั้ง CU Event Schedule และ CU Announcement ในส่วนของปฏิทิน 
(Calendar)  

3.1 แสดงกรอบสี่เหลี่ยมสีแดงในส่วน CU Event Schedule ด้านซ้ายและแสดงรายละเอียด
รายละเอียดต่างๆ ทางด้านขวาครึ่งล่าง 

3.2 แสดงกรอบสีน้ าเงินในส่วน CU Announcement ด้านซ้ายและแสดงรายละเอียด
รายละเอียดต่างๆ ทางด้านขวาครึ่งบน 
ดังภาพ 

 
หน้าจอ การแสดงผลแบบท่ี 3 

4. กรณีในเดือนนั้น ไม่มีทั้ง CU Event Schedule และ CU Announcement ขนาดของปฏิทินจะ
ขยายออกจนเต็มพ้ืนที่ โดยจะไม่มีส่วนของการแสดงรายละเอียดทางด้านขวา ดังภาพ 

 
หน้าจอ การแสดงผลแบบท่ี 4 

 



 

 
 

คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal  

 

ส านักบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย                                                                           หน้า | 15                                                                                                                              

ส าหรับปุ่มด้านขวาบนของปฏิทิน (Calendar) ผู้ใช้งาน (User) สามารถคลิกที ่  เพ่ือกลับมาในวัน

ปัจจุบัน  และคลิกที ่  รีเฟรช (Refresh) เพ่ือดึงข้อมูลล่าสุดมาแสดง ดังภาพ 

  
หน้าจอ ปุ่มกลับไป ณ วันปัจจุบัน และปุ่มรีเฟรช CU Calendar 

 

2.6 Standard Apps (แอปมาตรฐาน) 

กรณีผู้ใช้งาน (User) ไม่ได้ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ ผู้ใช้งาน (User) จะเห็น Standard Apps       
ดังภาพ 

 

หน้าจอ Standard Apps ส าหรับ Guest 
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2.7 Popular Apps (แอปยอดนิยม) 

กรณีผู้ใช้งาน (User) ไม่ได้ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดง Popular Apps ยอดนิยม 5 
อันดับ ที่มีการคลิกบ่อยที่สุด ในระยะเวลา 30 วัน 

 
หน้าจอ Popular Apps 
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3. วิธีใช้งานระบบ CU Portal  

เริ่มต้นการใช้งาน ผู้ใช้งาน (User) สามารถเข้าระบบ CU Portal ผ่านทาง Web Browser โดยท าการ
พิมพ์ URL: https://portal.it.chula.ac.th/ 

 
หน้าจอ การเข้าระบบด้วย Web Browser 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://portal.it.chula.ac.th/
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วิธีการล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถล็อกอินเข้าสู่ระบบ โดยคลิกที ่ LOGIN จากนั้น ให้ท าการพิมพ์ Username 
และ Password ของ CUNET Account 

 

หน้าจอ การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 01 

 

หน้าจอ การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 02 
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เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอิน เข้าระบบ CU Portal จะประกอบไปด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

 
หน้าจอ หน้าแรกเมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอิน เข้าระบบ CU Portal 
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1. ชื่อ-นามสกุล ผู้ใช้งาน (User) และเปลี่ยนภาษา 

2. คู่มือการใช้งาน CU Portal 

3. ประกาศต่างๆ 

4. My Weather (สภาพอากาศ) 

5. CU Calendar (ปฎิทิน) 

6. Mailbox (กล่องจดหมาย) 

7. My Favorite (รายการโปรด) 

8. My Link (รายการส่วนตัว) 

9. Standard Apps (แอปมาตรฐาน) 

10. Popular Apps (แอปยอดนิยม) 

3.1 ชื่อ-นามสกุล หรือรหัสนิสิต ของผู้ใช้งาน (User) และเปลี่ยนภาษา 

3.1.1 แสดง ชื่อ-นามสกลุ หรือรหัสนิสิต ของผู้ใช้งาน (User)  

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal ระบบจะแสดง ชื่อ-นามสกุล หรือรหัสนิสิต ดัง
ภาพ  

 
หน้าจอ เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอิน เข้าระบบ CU Portal 
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เมื่อผู้ใช้งาน (User) คลิกท่ี ชื่อ-นามสกุล จะแสดง Edit My Favorite (ทางลัดไปสู่ขั้นตอนการแก้ไข 
My Favorite จะอธิบายการใช้งานในหัวข้อ 3.7), Edit My Link (ทางลัดไปสู่ขั้นตอนการแก้ไข My Link จะ
อธิบายการใช้งานในหัวข้อ 3.8), และ Sign Out (ออกจากระบบ) ดังภาพ  

 
หน้าจอ เมื่อผู้ใช้งาน (User) คลิกท่ี ชื่อ-นามสกุล 

3.1.2 วิธีการเปลี่ยนภาษา 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถเปลี่ยนภาษาอังกฤษ (EN) หรือ ภาษาไทย (TH) ได้ตามต้องการ ดังภาพ 

 

หน้าจอ การเปลี่ยนภาษา 
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3.2 คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถคลิกที่คู่มือการใช้งานระบบ CU Portal ดังภาพ เพ่ือดูคู่มือการใช้งาน 

 
หน้าจอ คู่มือการใช้งาน CU Portal 01 

 

หน้าจอ คู่มือการใช้งาน CU Portal 02 
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3.3 ประกาศต่างๆ 

ผู้ใช้งาน (User) สามารถดูประกาศต่างๆ ดังภาพ 

 
หน้าจอ ประกาศต่างๆ 

3.4 My Weather (สภาพอากาศ) 

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal ผู้ใช้งาน (User) สามารถมองเห็น ปุ่มเมนู

จัดการ  โดยเมนูดังกล่าว ผู้ใช้งาน (User) สามารถเข้าไปท าการเพ่ิมและจัดการโลเคชั่น (Location) และ

ปุ่มรีเฟรช (Refresh) ข้อมูล  เพ่ือดึงข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 
   
ในเมนูจัดการ ผู้ใช้งาน (User) สามารถท าการเลือกประเทศ และกรอกรหัสไปรษณีย์ เพ่ือเพ่ิมโลเคชั่น 

(Location) หรือลบโลเคชั่น (Location) ที่ไม่ต้องการได้ 
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หน้าจอ My Weather 01 

จากภาพ ส่วนประกอบต่างๆ บน My Weather มีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ปุ่มรีเฟรช (Refresh) ข้อมูล  เพ่ือดึงข้อมูลที่เป็นปัจจุบัน 

2. ปุ่ม  เมนูจัดการ My Weather  

3. ลูกศรซ้ายขวา      เพ่ือเลื่อนดูสภาพอากาศตามโลเคชั่น (Location) อ่ืนๆ ที่ผู้ใช้งาน 

(User) ได้เพ่ิมไว้ 

 

3.4.1 กรณีต้องการเพิ่มโลเคชั่น (Location) บน My Weather 
1. ผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal จากนั้น ท าการคลิกเข้าสู่เมนูจัดการ 

My Weather ดังภาพ  
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หน้าจอ My Weather 02 

2. พิมพ์ชื่อสถานที ่ (Location Name) จากนั้น เลือกรายการที่ต้องการเพ่ิมโลเคชั่น 
(Location) 

   

ตัวอย่าง การเพิ่มโลเคชั่น My Weather 02 

หมายเหตุ * AccWeather ไม่รองรับการใช้ภาษาไทยในการเพ่ิมสถานที่ แนะน าให้เปลี่ยนภาษาเป็น

ภาษาอังกฤษ ที่ปุ่มเปลี่ยนภาษา ซึ่งอยู่ที่มุมบนขวาของหน้าจอ จากนั้น ผู้ใช้งาน (User) จะสามารถเพ่ิมสถานที่

ใน AccWeather ได้ ดังภาพ 

 

หน้าจอ ปุ่มเปลีย่นภาษา 
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3. หลังจากด าเนินการเพ่ิมชื่อต าแหน่งที่ (Location Name) เรียบร้อยแล้ว โลเคชั่น 
(Location) ที่ได้ท าการเพิ่ม จะปรากฏที่รายการด้านล่าง ดังภาพ 
 

  
 

หน้าจอ รายการโลเคช่ัน My Weather ที่ท าการเพิ่ม 

 

3.4.2 กรณีต้องการลบโลเคช่ัน (Location) ออกจาก My Weather 
คลิกที ่Delete ของรายการที่ต้องการลบ ดังภาพ 

  

หน้าจอ การลบโลเคช่ัน My Weather 
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3.5 CU Calendar (ปฎทิิน) 

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้ามาสู่ระบบ CU Portal ระบบจะท าการดึงก าหนดการหรือ
ตารางของผู้ใช้งานจากระบบ Office365 น ามาแสดงผลบนระบบ CU Portal ซึ่งผู้ใช้งาน CU Calendar 
สามารถใช้งานได้ ดังนี้ 

 
หน้าจอ  CU Calendar  

 1. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการลิงก ์ (Link) ไปยังระบบ Office365 ผู้ใช้งาน (User) สามารถคลิกที่ 

 ดังภาพ 

  
หน้าจอ ปุ่มลิงก ์(Link) ไปยัง Calendar ของ Office365 01 
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หน้าจอ ปุ่มลิงก์ (Link) ไปยัง Calendar ของ Office365 02 

 

2. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการท าการรีเฟรช (Refresh) ข้อมูลบนปฏิทินให้เป็นข้อมูลล่าสุด ผู้ใช้งาน 

(User) สามารถท าการคลิกที่  ดังภาพตัวอย่าง เพ่ือท าการรีเฟรช (Refresh) หรืออัปเดตข้อมูล 

 
หน้าจอ ปุ่ มรเีฟรช (Refresh) ขอ้มูล 
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3. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการไปยัง วันที่ปัจจุบัน ผู้ใชง้าน (User) สามารถคลิกท่ี   ดังภาพ
ตัวอย่าง 

 
หน้าจอ ปุ่มไปยัง วันท่ีปัจจุบัน 

 

3.6 Mailbox (กล่องจดหมาย) 

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้ามาสู่ระบบ CU Portal ในส่วนของ Mailbox ระบบจะแสดง
จ านวนอีเมลใหม่ของผู้ใช้งาน (User) ที่ยังไม่ได้ถูกเปิดอ่าน ณ ปัจจุบัน โดยจ านวนอีเมลดังกล่าว ระบบจะท า
การดึงข้อมูลจากระบบ Office365 และสามารถใช้งานเพ่ิมเติมได้ดังนี้ 

  

หน้าจอ ส่วนของ Mailbox  

 1. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการลิงก์ (Link) ไปยังระบบ Office365 สามารถคลิกที ่   เพ่ือเข้า
หน้าจอการล๊อกอินระบบ Office365 ดังภาพ 

 
หน้าจอ ปุ่มลิงก์ (Link) ไปยัง Mailbox ของ Office365 01 
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หน้าจอ ปุ่มลิงก์ (Link) ไปยัง Mailbox ของ Office365 02 

2. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการท าการรีเฟรช (Refresh) ข้อมูลจ านวนอีเมลใหม่ของผู้ใช้งาน (User) 

ที่ยังไม่ได้ถูกเปิดอ่าน ณ ปัจจุบัน ผู้ใช้งาน (User) สามารถท าการคลิกท่ี  ดังภาพตัวอย่าง  

 
หน้าจอ การรเีฟรช (Refresh) ขอ้มูลจ านานอเีมล 

3. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการดูจ านวนอีเมลใหม่ของผู้ใช้งาน (User) ที่ยังไม่ได้ถูกเปิดอ่าน ณ 
ปัจจุบัน ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ จ านวนอีเมลใหม่ของผู้ใช้งาน (User) ที่ยังไม่ได้ถูกเปิดอ่าน ณ ปัจจุบัน 

3.7 My Favorite (รายการโปรด) 

การใช้งาน My Favorite ผู้ใช้งาน (User) จะต้องท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal ก่อนการใช้งาน 
โดยผู้ใช้งาน (User) สามารถท าการเพ่ิม Link หรือ Application (Apps) ที่ผู้ใช้งาน (User)  มีการใช้งานเป็น
ประจ า เพ่ือช่วยอ านวยความสะดวกในการใช้งาน โดยผู้ใช้งาน (User) สามารถท าการเพิ่มหรือจัดการ My 
favorite ดังนี้ 
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3.7.1 ขั้นตอนในการสร้าง Groups เพ่ือจัดหมวดหมู่ใน My Favorite 

  1. คลิกท่ี  ในส่วน My Favorite เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ ปุ่มเมนูจดัการ My Favorite 

 

 

หน้าจอ เมนูจัดการ My Favorite 

2. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการเพิ่ม/สร้างกลุ่ม (Groups) เพ่ือจัดหมวดหมู่ใน My favorite  
2.1 คลิกที่ Groups  

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 01 
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2.2 จะข้ึน pop-up ส าหรับสร้างกลุ่ม (Groups) 

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 02 

2.3 พิมพ์ชื่อกลุ่มที่ผู้ใช้งาน (User) ต้องการ 

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 03 

2.4 คลิกท่ี Add เพ่ือบันทึกช่ือกลุม่ท่ีผู้ใช้งาน (User) ต้องการ 

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 04 
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2.5 คลิกที ่Apps เพ่ือเพ่ิม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 05 

เม่ือน ำเมำสว์ำงท่ี Groups ท่ีสรำ้งจะขึน้ช่ือกลุม่ 

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My favorite 06 
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3.7.2 ขั้นตอนการเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite  

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Favorite เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 01 

 
2. เลือกแท็บ Apps  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 02 
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3. คลิกที ่Add to My Favorite  

 

หน้าจอ การเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 03 

4. คลิกที ่   เหนือ Link ตรงหัวข้อ My Link หรือ คลิกที ่   เหนือ Apps ตรงหัวข้อ 
Standard Apps ในรายการที่ต้องการเพ่ิม 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 04 
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หน้าจอ การเพิ่ม Apps หรือ My Link ใน My Favorite 05 
 

3.7.3 ขั้นตอนการเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Favorite เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 01 
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2. คลิกที ่Groups ใน My Favorite 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 02 

 
3. เลือก Apps ที่ต้องการโดยการ กดเมาส์ค้างไว้ที่ Apps แล้วเลื่อนลงมาในกรอบสี่เหลี่ยมด้านล่าง 

 

 
 

หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 03 
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หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 04 
 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 05 

4. คลิกท่ี X เพ่ือบันทึก 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 06 
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หน้าจอ การเพิ่ม Apps เข้า Groups ใน My Favorite 06 
 

3.7.4 ขั้นตอนการลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Favorite เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 01 

 

2. คลิกที ่Delete 

 
หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 02 

 

3. คลิกที ่  เหนือ Apps หรือ Links ในรายการที่ต้องการลบ 

 
หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 03 
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4. คลิกที ่Delete อีกครั้ง 

 
หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 04 

5. คลิกท่ี X 

 
หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 05 

 

หน้าจอ การลบ Apps หรือ My Link ใน My Favorite 06 
 

3.7.5 ขั้นตอนการท าให้ Apps ใน My Favorite กลับไปเป็นค่าเร่ิมต้น 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Favorite เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การท าให ้Apps ใน My Favorite กลับไปเป็นแบบค่าเริ่มต้น 01 
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2. คลิกท่ี Set Default เพ่ือท าให้ข้อมูลกลับไปเป็นค่าเริ่มต้น 

 

หน้าจอการท าให ้Apps ใน My Favorite กลับไปเป็นแบบค่าเริม่ตน้ 02 

3. จะมี pop-up แจ้งเตือน  
3.1 คลิกท่ี OK เพ่ือ Set Default 
3.2 คลิกท่ี Cancel เพ่ือไม่ Set Default 

 

หน้าจอการท าให ้Apps ใน My Favorite กลับไปเป็นแบบค่าเริม่ตน้ 03 
 

3.8 My Link (รายการส่วนตัว) 

การใช้งาน My Link ผู้ใช้งาน (User) จะต้องท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal ก่อนการใช้งาน 
โดยผู้ใช้งาน (User) สามารถท าการเพ่ิมลิงก์ (Link) หรือ URL เว็บไซต์ส่วนตัว เข้าไปเก็บบนพ้ืนที่ของผู้ใช้งาน 
(User) โดยเมื่อผู้ใช้งาน (User) ต้องการเพิ่ม หรือบริหารจัดการลิงก์ (Link) ต่างๆ สามารถท าตามขั้นตอน ดังนี้  

 

    3.8.1 ขั้นตอนในการสร้าง Groups เพ่ือจัดหมวดหมู่ใน My Link 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Link เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ ปุ่มเมนูจดัการ My Link 
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หน้าจอ เมนูจัดการ My Link 

2. กรณีผู้ใช้งาน (User) ต้องการเพิ่ม/สร้างกลุ่ม (Groups) เพ่ือจัดหมวดหมู่ใน My Link 
2.1 คลิกที่ Groups  

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My Link 01 

 

2.2 จะข้ึน pop-up ส าหรับสร้างกลุ่ม (Groups) 

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My Link 02 
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2.3 พิมพ์ชื่อกลุ่มที่ผู้ใช้งาน (User) ต้องการ 

 
หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน Link 03 

2.4 คลิกท่ี Add เพ่ือบันทึกช่ือกลุม่ท่ีผู้ใช้งาน (User) ต้องการ 

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน Link 04 

2.5 คลิกที ่Links  

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My Link 05 
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เมื่อน าเมาส์วางที่ Groups ที่สร้างจะขึ้นชื่อกลุ่ม 

 

หน้าจอ เพิ่ม/สร้างกลุม่ (Groups) เพื่อจัดหมวดหมู่ใน My Link 06 

3.8.2 ขั้นตอนการเพิ่ม Link ใน My Link 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Link เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 01 

2. เลือกแท็บ Links  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 02 
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3. คลิกที ่Add  

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 03 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 04 
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4. เลือก Font Icon Name ที่ต้องการโดยกดที่  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 05 

5. เลือก Font Icon Color 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 06 
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6. พิมพ์ชื่อ Links ตามท่ีต้องการในช่อง Name  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 07 

7. พิมพ์ URL ที่ต้องการ 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 08 
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8. คลิกที ่Save  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 09 

 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 10 
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9. คลิกที ่X  

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 11 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link ใน My Link 12 
 

3.8.3 ขั้นตอนการเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Link เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 01 

2. คลิกที ่Groups ใน My Link ที่ต้องการเพ่ิม Link 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 02 
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3. เลือก Link ที่ต้องการโดยการ กดเมาส์ค้างไว้ที่ Apps แล้วเลื่อนลงมาในกรอบสี่เหลี่ยมด้านล่าง 

 
หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 03 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 04 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 05 
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4. คลิกท่ี X เพ่ือบันทึก 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 06 

 

หน้าจอ การเพิ่ม Link เข้า Groups ใน My Link 07 
 

 

3.8.4 ขั้นตอนการลบ Link ใน My Link 

1. คลิกท่ี  ในส่วน My Link เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 01 
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2. คลิกที ่Delete 

 
หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 02 

 

3. คลิกที ่  เหนือ Link ในรายการที่ต้องการลบ 

 
หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 03 

 

4. คลิกที ่Delete อีกครั้ง 

 
หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 04 
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5. คลิกที ่X 

 
หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 05 

 

หน้าจอ การลบ Link ใน My Link 06 
 

3.8.5 ขั้นตอนการท าให้ Link ใน My Link กลับไปเป็นค่าเร่ิมต้น 

1. คลิกที ่  ในส่วน My Link เพ่ือเข้าสู่เมนูจัดการ ดังภาพตัวอย่าง 

 
หน้าจอ การท าให ้Link ใน My Link กลับไปเป็นแบบค่าเริ่มต้น 01 

2. คลิกที ่Set Default เพ่ือท าให้ข้อมูลกลับไปเป็นค่าเริ่มต้น 

 

หน้าจอ การท าให ้Link ใน My Link กลับไปเป็นแบบค่าเริ่มต้น 02 
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3. จะมี pop-up แจ้งเตือน  
3.1 คลิกท่ี OK เพ่ือ Set Default 
3.2 คลิกท่ี Cancel เพ่ือไม่ Set Default 

 

หน้าจอ การท าให ้Link ใน My Link กลับไปเป็นแบบค่าเริ่มต้น 03 

3.9 Standard Apps (แอปมาตรฐาน) 

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal  ผู้ใช้งาน (User) จะสามารถมองเห็น 

Standard Apps ดังรูป 

 

หน้าจอ Standard Apps ส าหรับ Staff 

 

ตัวอย่าง Standard Apps ส าหรบั Student 

3.9.1 การใช้งาน Single Sign-on 
ระบบ CU Portal รองรบักำรท ำงำนในรูปแบบ Single Sign-on (SSO) หำกแอปพลเิคชนั (Application) ที่จะ

น ำมำเช่ือมตอ่รองรบัมำตรฐำนของ SAML ซึง่ประโยชนข์อง Single Sign-on (SSO) ท ำใหผู้ใ้ชง้ำน (User) สำมำรถเขำ้ใช้

งำนแอปพลเิคชนั (Application) ได ้โดยผูใ้ชง้ำน (User) ไมต่อ้งท ำกำรลอ็กอินเขำ้สูร่ะบบแอปพลเิคชนั (Application) นัน้

อีกครัง้  
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3.10 Popular Apps (แอปยอดนิยม) 

เมื่อผู้ใช้งาน (User) ท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบ CU Portal  ระบบจะแสดง Popular Apps ยอดนิยม 
5 อันดับ ที่มีการคลิกบ่อยที่สุดในระยะเวลา 30 วัน  

 
หน้าจอ Popular Apps ส าหรับ Staff 

 

หน้าจอ Popular Apps ส าหรับ Student 


